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1 Introduccidn

Esta guia describe el proceso correspondiente a la solicitud de cambio de centro educativo para
un estudiante. La solicitud debe realizarse por parte de un familiar o referente del estudiante

registrado en la ANEP.
Para realizar esta solicitud ingrese a la siguiente direccion:

http://c.anep.edu.uy/solicitudcambioce

Este mismo formulario le indicara el centro de estudio al que fue asignado el estudiante.

2 Solicitud de cambio de centro educativo

Al seleccionar la opcion anterior, se desplegara un formulario como el que se muestra a

continuacion:

‘Sistema de Proteccin de Trayectorias Educativas

& |ANEP |EERT. Solicitud y consulta de cambio de centro educativo

Aqui podras solicitar el cambio de centro educativo asignado.

Identificacion
Nro. documento del estudiante

Nro. documento del referente *

a) Ingrese el numero del documento de identidad del estudiante, sin puntos ni guiones. Por

ejemplo, si el numero de documento es 3.456.789-0, usted debera ingresar 34567890.
b) Ingrese el numero del documento de identidad del referente del estudiante. Este
referente debe estar registrado en los sistemas de ANEP, y se ha tomado la informacion
que figuraba sobre los familiares o referentes en GURI Familia. En este caso, también
ingrese el nUmero sin puntos ni guiones.
c) Finalmente, marque la casilla correspondiente a “No soy un robot” (esto es solicitado con

motivos de seguridad).
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A continuacién, haga clic sobre el boton Buscar. Sialguno de los datos es incorrecto, se mostrara

un mensaje de error como el que se muestra a continuacion:

Sistema de Protecein de Trayectorias Educativas © usrmosenaens -
estudlante g a con
5. Por

Solicitud y consulta de cambio de centro educativo

Aqui podras solicitar el cambio de centro educativo asignado.

Identificacion
Nro. documento del estudiante

Nro. documento el referente *

No say un robot

sistema de Proteccién de Trayectorias Educativas

# |IANEP

Si los datos son correctos, se presenta un formulario en el que se solicitaran los siguientes datos:
Datos de contacto

Datos de contacto

Por favor, verifique que los datos sean cormectos. En caso contrario, actualice los mismos

Direccion completa
Teléfono I
Celular

Comreo

En esta seccion, se desplegara la informacién que ya cuenta ANEP sobre el estudiante, el familiar
o referentes, puede modificar estos datos correspondientes a la direccién del domicilio, teléfono
de contacto, de teléfono mavil (celular) y una casilla de correo valida a la que, de escribirse,
podra recibir las notificaciones de cambio de estado de su solicitud y el resultado sobre la

aceptacion de dicha solicitud.
Seleccion de centros educativos

En esta seccion, seleccione el centro educativo al que desea realizar el cambio (Opcién 1) y un
centro educativo adicional (Opcién 2). ANEP, el subsistema correspondiente resolvera al

respecto.
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Seleccione los centros de estudio hacia donde solicita el cambio

Opeidn 1

Opcidn 2

Dupartamenio S "

Para cada una de las opciones, seleccione el tipo de centro (DGES, DGETP, Privado), el

departamento donde esta ubicado el centro educativo y, finalmente, el centro correspondiente.
» La Opcion 2 NO es obligatoria y puede dejarse vacia.
Motivo de la solicitud

Finalmente, ingrese el motivo de la solicitud de cambio.

Maotivio

Seleccione el causal de la solicitud, y puede ingresar una descripcion o aclaracién de la solicitud,
también puede adjuntar un documento o una imagen de un documento (por ejemplo, un

comprobante del nuevo domicilio).
Para finalizar, haga clic sobre el boton “Continuar”.

Si usted no ha completado alguno de los datos, se mostrara un mensaje que indica el error.

P El realizar una solicitud de cambio NO implica dejar libre el lugar en el centro educativo de
origen asignado, en tanto no se resuelva el cambio solicitado.
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3 Consultar el estado de una solicitud

Si usted ha ingresado una solicitud de cambio de centro educativo, puede consultar el estado de
esta.

Para realizar esta consulta de estado de solicitud, ingrese a la siguiente direccion:

http://c.anep.edu.uy/consultacambioce

No 5o ancontrd una
olicitud de camblo para los
datos ingresaros.

Sistama de Proteceion de Trayactorias Educativas 0 1282

Solicitud y consulta de cambio de centro educativo

Aqui podras consultar el estado de tu solicitud de cambio de centro educativo asignado.
Identificacion

Nro. documento del estudiante

Nro. documento el referente *

Na say un robot

ema de Proteccién de Trayectorias Educativas

& |IANEP

Ingrese el numero del documento del estudiante y el niumero de documento del referente, tal cual

fueron ingresados al momento de la solicitud.

Si hay una solicitud asociada a esos datos, se le mostrara su estado.
Solicitud de cambio de centro educativo

Estado de la solicitud OT-0000016017: Solicitada

Los estados pueden ser los siguientes:

Solicitado Significa que la solicitud aun no ha sido procesada por la ANEP.

En estudio Significa que ANEP ha comenzado a analizar la solicitud.

Aprobada Significa que la solicitud ha sido aprobada.

No aprobada Significa que la solicitud no ha sido aprobada en ese caso.

Aprobada condicional Significa que la solicitud estd aprobada, pero condicional a
alguna razon que también le sera informada en esta consulta.
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4 Correccion de datos en la solicitud

Si usted ha ingresado una solicitud de cambio de centro educativo y quiere hacer alguna
modificacion, podra hacerlo si la solicitud esta en estado Solicitada. Para ello, acceda al mismo
formulario. Ingrese el nimero de documento del estudiante y el numero de documento del
referente. Si existe una solicitud en estado Solicitada, se le mostrara el formulario con los campos

para que puedan ser modificados.

Corrija los campos que corresponda, y a continuacién, haga clic sobre el boton “Continuar” para

que los nuevos datos queden actualizados en la solicitud.

5 Resolucion de la solicitud

Una vez enviada la solicitud, sera analizada por el subsistema de ANEP que corresponda.

El resultado de la resolucion aparecera en la opcién de Consulta y si se ha registrado un correo

electrénico, recibira una notificacion al respecto.
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